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REGOLAMENTO UTILIZZO CHROMEBOOK

Introduzione
L’istituto comprensivo di Badesi ha dotato la Scuola Secondaria di Primo Grado di
chromebook  da utilizzare nei plessi di Badesi, Trinità d’Agultu, Santa Maria Coghinas e
Valledoria.

Il seguente regolamento non vuole essere semplicemente un insieme di norme restrittive per
insegnanti e alunni, ma ha il compito di stimolare e fornire un supporto alla collaborazione,
alla comunicazione e alla responsabilizzazione di tutti nello sviluppo di competenze
informatiche.

I soggetti responsabili
I chromebook vengono messi a disposizione di alunni e insegnanti dell'istituto Comprensivo
nelle ore di insegnamento.

I  docenti  che facciano utilizzo dei chromebook della scuola ne sono responsabili, dalla presa
in carico alla consegna; sono tenuti inoltre a comunicare tempestivamente all'animatore
digitale ogni malfunzionamento e/o rotture del materiale.

Gli  alunni  sono responsabili dell’attrezzatura consegnata dal docente, fino al momento della
restituzione; sono tenuti inoltre a comunicare tempestivamente al docente ogni
malfunzionamento e/o rotture dello stesso.

Modalità di prenotazione
Le classi utilizzano i chromebook nell’orario settimanale delle lezioni, previa prenotazione
effettuata dal docente attraverso l’apposito modello (vedi Allegato 1).

Gli insegnanti che intendono utilizzare i chromebook individualmente, potranno accedervi
dopo averne verificata la disponibilità.
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Utilizzo dei software
L’utilizzo dei Chromebook prevede due modalità di lavoro:

1. attraverso le credenziali della piattaforma Google Workspace
 nome.cognome@icbadesi.edu.it →  obbligatorio per gli alunni (preferibile per i
docenti);

2. attraverso la modalità "ospite" → consentita solo ai docenti, agli alunni solo con il
consenso dei docenti.

Compiti dei Docenti
I docenti che prendono i chromebook devono:

➢ Sincerarsi delle condizioni dei dispositivi all'inizio e alla fine della lezione, se scarichi,
sarà cura del docente ricaricarli prima dell’utilizzo;

➢ Compilare il registro (Allegato 1), riportando data, proprio nome, classe, ora di inizio e
fine di utilizzo e segnalando all’animatore digitale eventuali problemi tecnici e/o di altra
natura;

➢ Il registro va compilato anche nel caso in cui il docente utilizzi i chromebook senza la
classe in autonomia;

➢ Dal momento che tutti i Chromebook sono numerati (codice inventario) è opportuno
assegnare agli allievi lo stesso dispositivo (Allegato 2), in modo tale che ognuno diventi
partecipe e responsabile del suo corretto funzionamento.

➢ In particolare ad ogni alunno sarà assegnato sempre lo stesso Chromebook con il n°
corrispondente al n° di inventario presente nel registro (Allegato 2);

➢ Sorvegliare gli alunni durante l’utilizzo delle apparecchiature per evitare usi impropri;

➢ Alla fine della sessione di lavoro verificare che gli alunni abbiano riposto il pennino in
dotazione nell’apposito spazio;

➢ Riportare i dispositivi nella cassaforte (armadio blindato) al termine dell’utilizzo, in
particolar modo, se nel registro vi è una prenotazione per l’ora successiva.
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Compiti degli alunni
➢ Durante le sessioni di lavoro ogni alunno è responsabile dell'attrezzatura che utilizza e
risponde di eventuali danni arrecati;

➢ Gli alunni devono segnalare immediatamente al docente presente eventuali
malfunzionamenti;

➢ Gli alunni devono utilizzare sempre lo stesso Chromebook corrispondente al proprio
numero di registro (Allegato 2);

➢ Lo studente può usare i Chromebook per soli scopi didattici e l'utilizzo di tale strumento
dev’essere coerente con le richieste fatte dai docenti.

È vietato
➢ al termine dell’ultima ora, lasciare i chromebook accesi e fuori dalla postazione
custodita (armadio blindato, cassaforte, aula blindata);

➢ Per gli studenti, accedere all’armadio blindato per prendere i chromebook;

➢ È fatto espresso divieto utilizzare la rete per navigare in Internet per scopi personali;

➢ Modificare la configurazione originaria dei chromebook e dei loro componenti: ogni
variazione del sistema va segnalata all’animatore digitale;

➢ Installare, rimuovere, copiare programmi senza l'autorizzazione del tecnico responsabile.
Eventuali nuovi software non presenti che vengano ritenuti necessari per l’attività didattica
devono essere richiesti all’animatore digitale;

➢ In caso di navigazione in Internet, scaricare programmi, nonché visitare siti impropri;

➢ La navigazione durante le ore di lezione avviene sotto la diretta responsabilità
dell'insegnante di classe;
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➢ Scaricare e/o copiare programmi, cd musicali e tutti gli altri prodotti protetti dalla
normativa sulla tutela del copyright.

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Alessandra Pinna
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Allegato 1

Modello per la prenotazione dei Chromebook

Plesso:……………………………..

Docente Data Classe Ora

inizio

Ora

fine

Firma
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Allegato 2

Assegnazione Chromebook agli alunni

Plesso:……………………………..

Classe:.............

N° Alunno N° inventario

1

2

3

4

5

6

7
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8

9

10
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