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Circ. n°162                Badesi, 10 giugno 2025 

Ai Sig.ri Docenti  
Infanzia-Primaria-Secondaria 

Al DSGA  
Al personale A.T.A.  

Atti - sito web  

 
Oggetto: Conclusione anno scolastico 2024/2025 – adempimenti. 

Si comunica a tutto il personale scolastico che ha avuto incarichi a vario titolo (referenti, commissioni, 
mansioni aggiuntive…) da retribuire con il Fondo dell’Istituzione Scolastica (F.I.S.), che dovrà procedere alla 
rendicontazione delle attività aggiuntive, compilando apposito modulo allegato o facendo opportuna relazione 
entro il 30 giugno 2025. Si fa presente che la rendicontazione delle suddette attività ha valore di 
autocertificazione delle prestazioni effettuate e in mancanza della stessa non si potrà dar seguito alla 
liquidazione dei compensi accessori. Tutte le attività e gli incarichi sono da intendersi espletabili a partire dal 
1° settembre 2024. Si raccomanda il rispetto delle scadenze per poter dar corso alla liquidazione dei compensi 
accessori e alla informazione successiva alle OO.SS. firmatarie della contrattazione d’Istituto. Per quanto 
riguarda le ore eccedenti di insegnamento prestate in sostituzione di colleghi assenti, sarà cura del referente di 
plesso trasmettere agli uffici di segreteria i nominativi con debita certificazione delle ore svolte. Sempre entro 
il 30 giugno 2025 i docenti sono pregati di voler autocertificare i corsi di formazione e aggiornamento svolti 
nel corrente anno scolastico utilizzando il modello allegato. 

Tutto il personale è invitato a presentare, entro la medesima data, richiesta di ferie, utilizzando apposita 
modalità su registro elettronico. Si ricorda che i docenti con contratto a tempo indeterminato e quelli con 
contratto fino al 31/08/2025 possono fruire delle ferie a partire dal 1° luglio al 31 agosto 2025. 

  
Si ricorda inoltre:  

• che dopo tre anni di servizio (quindi dal quarto anno) si ha diritto a n. 32 giorni di ferie annuali e 
n. 4 festività soppresse; 

• prima dei tre anni di servizio si ha diritto a n. 30 giorni di ferie e n. 4 festività soppresse in 
rapporto al servizio prestato;     

• nel calcolo delle ferie si conta anche il sabato. 
 

I docenti con contratto a tempo determinato al 30 giugno 2025 hanno diritto ad usufruire delle ferie 
proporzionalmente al servizio prestato. 
Il mancato inoltro della domanda o una richiesta successiva pervenuta oltre tale data comporterà l’assegnazione 
delle ferie d’ufficio. 
 

F.to La Dirigente Scolastica  
 Dott.ssa Alessandra Pinna  

 


